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            मण अिभलेख नं   

                                                         कायालयको कोड नं. : 
   अ रदेिशय/अ रराि य मण आदेश    

                         िमित :      
कमचा र संकेत न. : -  
मण गन पदा धकार  वा कमचा रको नाम:  

पद :  
कायालय :  
मण गन थान( वदेश भए मलुकु र शहर खलुाउने) :  
मणको उदे य :  
मण गन अव ध :           देिख     स म 
मण गन साधन:            कायालयको   सावज नक  भाडाको   निज 
मण न म  माग गरेको पेि क रकम :  
मण स ब धी अ य आव यक ववरण  : 

 
  

..........................                                      ......................... 
मण गन पदा धकार          मण ि वकृत गन पदा धकार  
म त:           म त: 
                       
शासन शाखाले भन  

हािजर जनाएको म त : 
जनाउनकेो द तखत : 
                          
उदे य : 
पदा धका र तथा कमचा रको मणलाई नय ण तथा ि वकृत गन, मणको योजन, योग हनुे साधन तथा पेि क समेत 
खलुाई बजेट तय गन उदे यले यो फारम बकास ग रएको छ । 
 
फारम भन त रका 

1. मण आदेश भदा अ तरदेिशय वा अ तरा य के हो खलुाउने । 
2. मण गन कमचा रको नाम पद र ठेगाना भन । 
3. पेि क लए/न लएको उ लेख गन, पेि क लएको भए रकम उ लेख गन । 

चापाकोट नगरपािलका 
नगरकायापािलकाको कायालय 

चापाकोट, ाङजा 
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सािबकको फा.न. 4

मण आदशे िस.न  र   सँग 
नाम: स बि धत मण ितवेदन 
पद: मणको उदे य : दता न. 
कायालय : 
कमचा रको थायी ठेगाना :

दिेख स म

थान िमित थान िमित िदन दर ज मा िववरण ज मा

1 2 3 4 ५ ६ ७ 8 9 10 11 12 13

ज मा .

1 ि वकृत रकम :
2 पेश भएको यहोरा िठक छ झु ा ठहरे चिलत जाच गन अिधका र
3 द तखत :
4 मण गन कमचा रको द तखत : िमित :
5 िमित : ि वकृत गन अिधका र

6 द तखत

िमित

काननु बमोिजम सहने छु, बुझाउन ेछु ।

खदु भु ानी पाउन े

कुल ज मा महल 12

मण खच महल 6 

दैिनक भ ा महल 9
फुटकर खच महल 11 

मण पेि क .

                               चापाकोट नगरपािलका
                            नगरपािलकाको कायालय

                             चापाकोट याङजा
                                   दिैनक तथा मण खचको िबल

                 न थी रिसद िबल आिदको स या :             

मण खचमण साधन कुल ज मा
फुटकर खच

कैिफयत 
दिैनक भ ा

ि वकृत मण आदेश न.      िमित             


